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Umowa na realizacje zajec¢ dla ucznidw i szkolen dla nauczycieli

Projekt umowy nr [NUMER UMOWY]
zawarta w Chojnie w dniu [DATA] pomiedzy:

Gming Chojna, ul. Jagiellonska 4, 74-500 Chojna, NIP 8581726144, reprezentowang przez Barbare Rawecka
— Burmistrza Gminy Chojna, przy kontrasygnacie Agnieszki Gorskiej — Skarbnika Gminy, zwang dalej
,Zamawiajgcym”,

a [PELNA NAZWA LUB IMIE | NAZWISKO WYKONAWCY, ADRES, NIP, REGON, KRS LUB INFORMACIA O
WPISIE DO CEIDG], reprezentowanym przez [OSOBA | PODSTAWA UMOCOWANIA], zwanym dalej
,Wykonawcg”, facznie zwanymi ,Stronami”.

Jednostka realizujgcg dziatania po stronie Zamawiajgcego jest jednostka budzetowa Zamawiajgcego
Administracja Szkét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, ul. Jagielloriska 12, 74-500 Chojna, zwana dalej
,Realizatorem”.

Umowe zawiera sie w wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwg ,Realizacja
zajeé, warsztatéw i egzamindw zewnetrznych dla ucznidéw oraz szkolen dla nauczycieli w projekcie pt. , W
Swiecie nauki i wyrownywania szans”, przeprowadzonego w trybie [....... ], na podstawie ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U.z 2026 r. poz. 793, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,PZP”.

81

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji kompleksowg ustuge edukacyjng w projekcie
oW S$wiecie nauki i wyréwnywania szans”, nr FEPZ.06.09-1P.01-0054/25, wspodftfinansowanym z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027, Dziatanie FEPZ.06.09.

2. Umowa obejmuje wytgcznie czes¢ lub czesci zaméwienia: [........... 1. Zakres kazdej z nich, liczby grup, godzin
i egzamindw oraz ceny jednostkowe okresla zatgcznik nr 2, zgodny z ofertg Wykonawcy. Pozycje nieobjete
wyborem oferty wykresla sie przed podpisaniem Umowy.

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia, zwany dalej ,OPZ”, stanowi zatgcznik nr 1. Umowa, OPZ oraz
oferta Wykonawcy obowigzujg z uwzglednieniem wyjasnien i zmian dokumentacji postepowania
opublikowanych przed terminem sktadania ofert. Ewentualne watpliwos$ci Strony wyjasniajg zgodnie z
celem i zakresem zamodwienia; wyjasnienie nie moze rozszerza¢ $wiadczenia ani zmienia¢ wyniku
postepowania z naruszeniem PZP. Przy podpisywaniu Umowy nie zmienia sie deklaracji ani danych, na
podstawie ktorych dokonano oceny oferty.

4. Jedna godzina dydaktyczna oznacza 45 minut prowadzenia zajec dla jednej grupy. Do liczby godzin nie
wlicza sie przerw, dojazdow, przygotowania programu, materiatdw i dokumentacji ani réwnolegtej pracy
kolejnej osoby prowadzacej te samg grupe. Koszty tych czynnosci uwzglednia sie w cenach
jednostkowych.

5. Zamawiajgcy zamawia petng liczbe godzin i egzaminéw wskazang dla powierzonych czesci w zatgczniku nr
2. Umowa nie ustanawia prawa jednostronnego ograniczenia tego zakresu. Niezamodwione godziny ani
egzaminy nie podlegajg rozliczeniu.

6. W czesci 7 liczba nauczycieli w poszczegdlnych modutach moze zmienia¢ sie w granicach £20% zgodnie z
OPZ, bez zmiany liczby grup, godzin oraz cen jednostkowych. Granice liczebnosci okresla sie w liczbach
catkowitych, zaokraglajac dolng granice w gére, a gérng w dét. Suma uczestnictw w modutach nie oznacza
liczby réznych osdb objetych wsparciem.
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7. Ustugi realizuje sie w szkotach wskazanych w OPZ, z zastrzezeniem dopuszczonych form zdalnych i
hybrydowych oraz uzgodnionego miejsca egzaminu zewnetrznego: Publicznej Szkole Podstawowej nr 1
im. Janusza Korczaka w Chojnie, ul. Szkolna 15; Publicznej Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszyriskiego w Chojnie, ul. Zwirki i Wigury 10; Publicznej Szkole Podstawowej im. Wspdlnej Europy w
Nawodnej, Nawodna 93; Publicznej Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Grzybnie, Grzybno 23.
Dla wszystkich placéwek kod pocztowy: 74-500 Chojna.

8. Zajecia dla ucznibw majg charakter dodatkowy, specjalistyczny i uzupetniajgcy. Nie zastepujg
obowigzkowych zaje¢ szkolnych ani realizacji podstawy programowej. Wykonawca samodzielnie
organizuje ustuge, opracowuje programy i odpowiada za kadre, realizacje, dokumentacje oraz weryfikacje
efektdw. Umowa nie stanowi udostepnienia oséb do pracy pod biezgcym kierownictwem Zamawiajgcego
ani zatrudnienia personelu projektu przez Zamawiajgcego.

§2

Oswiadczenia i obowigzki stron

1. Wykonaweca oswiadcza, ze dysponuje zasobami koniecznymi do realizacji powierzonych czesci oraz wykona
ustuge z nalezytg starannoscig zawodowg, zgodnie z Umowg, OPZ, ofertg, uzgodnionym harmonogramem
i obowigzujgcym prawem.

2. W ramach wynagrodzenia Wykonawca zapewnia przygotowanie programow i scenariuszy, prowadzenie
zajeé, materiaty niezbedne do programdw objetych OPZ z uwzglednieniem pomocy udostepnianych przez
Zamawiajgcego, wymagane narzedzia oceny, dokumentacje, walidacje oraz zaswiadczenia wymagane dla
danej formy w OPZ, a w czesci 2 réwniez organizacje oraz optacenie egzamindw i dokumenty instytucji
egzaminacyjnej. Zamawiajgcy udostepnia sale oraz wyposazenie i pomoce szkolne zgodnie z OPZ. Ich
wykaz i dostepnosé Strony ustalajg przed pierwszymi zajeciami.

3. Program i scenariusze kazdej formy wsparcia Wykonawca przekazuje do akceptacji co najmniej 5 dni
roboczych przed jej rozpoczeciem. Program okresla cele, tresci, podziat godzin, metody pracy, niezbedne
wyposazenie, dostosowania i sposdb oceny efektéw. Zamawiajacy zgtasza uwagi w ciggu 3 dni roboczych;
Wykonawca uwzglednia uzasadnione uwagi w ciggu 2 dni roboczych. Zajecia rozpoczynajg sie po
akceptacji programu. Opdznienie akceptacji z przyczyn wytgcznie po stronie Zamawiajgcego nie stanowi
zwtoki Wykonawcy.

4. Dla form obejmujgcych nabywanie kompetencji Wykonawca stosuje cztery etapy: okreslenie zakresu,
ustalenie przed rozpoczeciem wsparcia wzorca efektéw uczenia sie wraz z kryteriami i metodami oceny,
ocene po zakornczeniu wsparcia oraz poréownanie wynikéw z wzorcem. Dokumentacja obejmuje wzorzec,
narzedzia oceny, indywidualne wyniki oraz potwierdzone efekty uczenia sie.

5. Zaswiadczenie o udziale lub ukonczeniu szkolenia nie zastepuje dokumentu potwierdzajgcego nabycie
kompetencji. Wykonawca dokumentuje rzeczywiste wyniki, takze nieosiggniecie czesci efektéw; nie
uzaleznia wydania prawidtowej dokumentacji od uzyskania pozytywnego wyniku przez wszystkich
uczestnikdw. Odpowiada za nalezyte wykonanie dziatan prowadzacych do zaktadanych efektow, bez
gwarantowania zdania egzaminu przez kazdg osobe.

6. W czesci 2 Wykonawca zapewnia 56 egzamindw zewnetrznych dla ucznidw wskazanych przez
Zamawiajgcego, o charakterze miedzynarodowym, odnoszacych wyniki do CEFR/ESOKJ. Przed
rozpoczeciem kursu przedstawia system egzaminacyjny, instytucje egzaminacyjng, zasady rejestracji,
dostosowan i wydawania wynikéw oraz plan terminéw. Miejsce egzaminu uzgadnia sie z Zamawiajgcym z
uwzglednieniem wymagan instytucji egzaminacyjnej. Egzamin nie moze zostac zastgpiony wewnetrznym
testem Wykonawcy. Egzaminy planuje sie tak, aby wyniki i wymagane dokumenty zostaty przekazane w
terminie Umowy.
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7. Wykonawca zapewnia réwne traktowanie uczestnikow, rownosé kobiet i mezczyzn, niedyskryminacije i
dostepnos¢ wsparcia, w tym dla osdb z niepetnosprawnosciami i specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
Dostosowuje komunikacje, tempo pracy, formy éwiczen i materialy do potrzeb przekazanych przez
Zamawiajgcego lub ujawnionych podczas wsparcia. Materiaty elektroniczne muszg by¢ czytelne,
umozliwia¢ odczyt tekstu i posiadac opisy istotnych elementéw nietekstowych; materiaty audiowizualne
otrzymuja niezbedne odpowiedniki tekstowe.

8. Wykonawca przestrzega przepiséw bezpieczenstwa, zasad korzystania ze sprzetu, regulamindw placoéwek
i procedur reagowania na zdarzenia. Informuje niezwtocznie szkote i Zamawiajgcego o wypadkach oraz
sytuacjach zagrazajgcych uczestnikom. Szkota i Wykonawca uzgadniajg sposob przekazania opieki nad
grupg przed zajeciami i po ich zakonczeniu.

9. Wsparcie jest dla uczestnikdw bezptatne. Wykonawca nie pobiera optat za udziat, niezbedne materiaty,
walidacje, egzamin ani dokumenty objete zakresem zamdwienia i nie uzaleznia udziatu od zakupu
dodatkowych ustug.

10. Wykonawca stosuje wymagane oznaczenia programu i Unii Europejskiej na dokumentach i materiatach
dla uczestnikbw wedtug wzoréw przekazanych przez Zamawiajgcego. Informuje uczestnikdw o
wspotfinansowaniu. Materialty nie mogg utrwala¢ stereotypdw ptciowych ani zawieraé przekazéw
dyskryminujgcych.

11. Zamawiajacy prowadzi rekrutacje, przekazuje listy zakwalifikowanych uczestnikdéw i niezbedne informacje
0 potrzebach wsparcia, zapewnia uzgodniony dostep do sal i wyposazenia oraz wspodtprace szkoét.
Wykonawca zgtasza absencje, rezygnacje i ryzyko niewykonania zaplanowanego wsparcia, a Zamawiajgcy
podejmuje dziatania rekrutacyjne i organizacyjne. Uczestnika mozna zastgpi¢ osobg spetniajgcg warunki
udziatu w projekcie, jezeli pozwala to prawidtowo zrealizowad program.

§3

Termin i organizacja realizacji

1. Ustuge, obejmujgcy czynnosci przygotowawcze, zajecia, szkolenia i egzaminy, realizuje sie od dnia
zawarcia Umowy do 30 czerwca 2027 r. W tym terminie Wykonawca konczy zakres rzeczowy i
przekazuje dokumentacje koricowg, w tym wyniki egzamindéw. Termin kalendarzowy wynika z
organizacji roku szkolnego i okresu realizacji projektu.

2. W ciggu 5 dni roboczych od otrzymania informacji o gotowosci grup i dostepnosci sal Wykonawca
uzgadnia z Zamawiajgcym ramowy harmonogram catej ustugi i szczegdétowy harmonogram
pierwszego miesigca. Zamawiajgcy przekazuje te informacje odpowiednio wczesnie, aby umozliwié
przygotowanie i wykonanie ustug. Harmonogram zawiera czes¢ i modut, szkote, grupe, date, godziny
rozpoczecia i zakonczenia, liczbe godzin dydaktycznych, forme realizacji oraz prowadzgcego.

3. Harmonogram kolejnego miesigca Wykonawca przekazuje do 25. dnia miesigca poprzedzajgcego.
Zatwierdzenie nastepuje w formie dokumentowej, w szczegdlnosci pocztg elektroniczng, w ciggu 3
dni roboczych. Terminy uwzgledniajg kalendarz szkolny, mozliwosci uczestnikdw, dostepnosc¢ sal i
kadry oraz obowigzek wykonania petnego zakresu. Nie narzuca sie jednostronnie termindw
niewykonalnych dla drugiej Strony.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, na wniosek Zamawiajgcego, do zmiany ustalonego wczesniej dnia lub
godziny realizacji zaje¢ bez dodatkowych kosztow dla Zamawiajgcego, jezeli wniosek zostanie
zgtoszony z minimalnym wyprzedzeniem zadeklarowanym w ofercie dla danej czesci: co najmniej 5,
3, 2 albo 1 dzien roboczy; jest on wigzgcy przez caty okres realizacji Umowy. Zmiana moze wynikac¢ w
szczegblnosci ze zmian organizacyjnych po stronie szkoty, wydarzen szkolnych, wycieczek,
egzamindw, nieobecnosci uczestnikdw lub innych okolicznosci wptywajgcych na mozliwosé
przeprowadzenia zaje¢ w pierwotnym terminie.
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5. Zamawiajacy zgtasza zmiane w formie dokumentowej, w szczegdlnosci na adres e-mail osoby
wskazanej w § 5 ust. 1, wskazujgc czesé, grupe i termin zaje¢ objetych zmiang. Wykonawca nie moze
odmodwic¢ samej zmiany terminu zgtoszonej zgodnie z ust. 4 ani uzalezniac jej od dodatkowe] optaty.
Nowy termin Strony uzgadniajg niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od zgtoszenia,
z uwzglednieniem organizacji pracy placéwki, mozliwosci uczestnikdw, dostepnosci sal i kadry oraz
terminu koncowego Umowy. Zobowigzanie nie oznacza obowigzku przyjecia dowolnego,
jednostronnie wskazanego nowego terminu.

6. Zmiana terminu nie zmniejsza liczby godzin ani nie zmienia zakresu $wiadczenia i wynagrodzenia.
Zajecia realizuje sie w nowym, uzgodnionym terminie. Wnioski zgtoszone z wyprzedzeniem krotszym
niz zadeklarowane w ofercie oraz nagte zmiany Strony uzgadniajg indywidualnie; sama odmowa
takiej zmiany nie jest naruszeniem zobowigzania w kryterium. Wykonawca zgftasza wiasne
przeszkody niezwtocznie po ich ujawnieniu.

7. Zajecia uczniowskie odbywajg sie stacjonarnie; forme hybrydowa mozna zastosowac po uzgodnieniu
z Zamawiajacym, jezeli dopuszcza jg OPZ i charakter zajec. Szkolenia nauczycieli mogg odbywac sie
rowniez zdalnie zgodnie z OPZ. Wykonawca zapewnia aktywny udziat, dostepnosé, weryfikacje
obecnosci i czasu udziatu oraz udokumentowanie przebiegu. Uzgodnienie formy nie obniza wymagan
ani nie zwieksza ceny.

8. Nieobecnos¢ czesci uczestnikdw nie wytgcza rozliczenia prawidtowo przeprowadzonych zaje¢ dla
pozostatych osdb. Zajecia, na ktdrych nie byto zadnego uczestnika, oraz zajecia odwotane nie sg
rozliczane jako wykonane i podlegajg przeplanowaniu. Przepis ten nie wytgcza ustawowych roszczen
Wykonawcy, jezeli niewykonanie ustugi wynika z okolicznosci, za ktére odpowiada Zamawiajgcy.

9. Liczba faktycznie przeprowadzonych godzin musi odpowiadac¢ rzeczywistemu czasowi zajec.
Skrécenie spotkania wymaga odrobienia brakujgcego czasu. Nie dopuszcza sie podwdjnego
rozliczenia tego samego czasu pracy lub tego samego $wiadczenia ani dokumentowania
rownolegtego prowadzenia rdznych grup przez te samg osobe.

10. Przedtuzenie terminu koncowego wymaga aneksu na zasadach § 10. Sama aktualizacja
harmonogramu, zgoda szkoty lub zmiana dokumentéw projektu nie przedtuza Umowy.

§4
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

. Wynagrodzenie za petny zakres powierzonych czesci wynosi [KWOTA] zt netto, VAT [KWOTA LUB
ZWOLNIENIE | JEGO PODSTAWA], tacznie [KWOTA] zt brutto, stownie [KWOTA StOWNIE]. Ceny
jednostkowe i wartosci czesSci okresla zatgcznik nr 2, zgodny z ofertg. Wynagrodzenie moze ulec zmianie
wytgcznie na podstawie Umowy i PZP.

. Ceny obejmujg wszystkie koszty wykonania obowigzkéw Wykonawcy, w szczegdlnosci organizacje, kadre,
dojazdy kadry Wykonawcy, przygotowanie programow, scenariuszy i materiatéw, walidacje,
dokumentacje, niezbedne prawa do materiatéw, a w czesci 2 rowniez obstuge i optaty egzaminacyjne. Nie
obejmujg odrebnej odptatnosci za sale i wyposazenie udostepniane przez Zamawiajgcego na zasadach
OPZ. Ceny obejmujg réwniez wykonanie zobowigzan dotyczgcych elastycznosci termindw i zapewnienia
kadry zgodnej z ofertg, na zasadach § 3i § 6.

. Rozliczenie nastepuje miesiecznie wedtug iloczyndw odebranej liczby godzin dla danej pozycji i jej ceny
jednostkowej. Egzaminy rozlicza sie odrebnie wedtug liczby faktycznie przeprowadzonych i
udokumentowanych egzamindéw oraz ceny za jeden egzamin, po przekazaniu wymaganych wynikow i
dokumentdw. Nie stosuje sie stawki godzinowej zaje¢ do rozliczania egzaminéw.

. Podstawg rozliczenia jest zestawienie, o ktdrym mowa w § 5. Bezsporna, prawidtowo wykonana czes¢
ustugi podlega odrebnemu odbiorowi i zaptacie. Drobna wada dokumentacji niezwigzana z innymi
Swiadczeniami nie uzasadnia wstrzymania zaptaty za caty miesigc ani za inne czesci.
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. Zamawiajacy ptaci w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury
dotyczacej odebranych ustug. Procedura odbioru nie moze by¢ przedtuzana w celu odsuniecia terminu
zaptaty. Brak lub opdznienie przekazania dofinansowania Zamawiajgcemu nie zmienia terminu ptatnosci.
Zachowuje sie ustawowe uprawnienia Wykonawcy zwigzane z opdznieniem w zaptacie.

. Wykonawca wystawia i udostepnia faktury zgodnie z przepisami, w tym w Krajowym Systemie e-Faktur,
jezeli obowigzek ten dotyczy danej faktury. Date otrzymania ustala sie zgodnie z przepisami wtasciwymi
dla danego sposobu wystawienia i doreczenia. Nie wymaga sie ponownego doreczenia papierowego
oryginatu lub PDF jako warunku skutecznosci faktury otrzymanej przez KSeF. Zachowuje sie uprawnienia
i obowigzki wynikajgce z przepisdw o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych.

. Dane do faktury: nabywca — Gmina Chojna, ul. Jagielloriska 4, 74-500 Chojna, NIP 8581726144; odbiorca —
Administracja Szkét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, ul. Jagielloriska 12, 74-500 Chojna, NIP
8581384442; Faktura lub przekazane osobno zestawienie identyfikuje Umowe, projekt, cze$¢, modut, bez
zbednych danych osobowych uczestnikow.

. Zaptata nastepuje w PLN na rachunek wskazany na fakturze. Mechanizm podzielonej ptatnosci stosuje sie
w przypadkach przewidzianych prawem. Nieprawidtowos¢ danych rachunku Strony wyjasniajg
niezwtocznie, z wykorzystaniem rozwigzan dopuszczonych przepisami. Postanowienie to nie stanowi
zrzeczenia sie przez Wykonawce ustawowych odsetek lub rekompensaty.

. Za date zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§5
Nadzoér oraz dokumentowanie i odbiér ustug

. Do wspotpracy organizacyjnej i merytorycznej upowaznia sie: po stronie Zamawiajgcego — Bartosza
Burczyka, e-mail bartosz@biurowo.eu; po stronie Wykonawcy — [IMIE | NAZWISKO, E-MAIL]. Osobe
uprawniong do podpisywania protokotéw po stronie Zamawiajacego jest: [IMIE, NAZWISKO | PODSTAWA
UPOWAZNIENIA].

. Wykonawca prowadzi odrebng dokumentacje dla kazdej formy i grupy: zaakceptowany program i
scenariusze, dziennik z datami, godzinami, tematami i prowadzgcym, listy obecnosci, dokumentacje
walidacji, zaswiadczenia wymagane dla danej formy w OPZ oraz raport podsumowujgcy. Dla zajec
zdalnych zapewnia rownowazng ewidencje pozwalajacag potwierdzi¢ osobe, date i czas udziatu. W czesci
2 dotgcza dokumenty procesu egzaminacyjnego.

. Do 5. dnia roboczego nastepnego miesigca Wykonawca przekazuje zestawienie ustug z podziatem na
czesci, moduty, szkoty, grupy i ceny jednostkowe oraz dokumenty potwierdzajgce realizacje. W
odniesieniu do ostatniego miesigca dokumentacje realizacji i dokumentacje koncowg przekazuje w
terminie zakonczenia z § 3 ust. 1, z uwzglednieniem zmian na podstawie § 10.

. Zamawiajacy w ciggu 5 dni roboczych od otrzymania dokumentéw podpisuje protokot albo zgtasza
konkretne, uzasadnione zastrzeienia, wskazujgc S$wiadczenie i wymagany sposéb usuniecia
nieprawidtowosci. Wykonawca uzupetnia dokumenty w ciggu 5 dni roboczych, a w przypadku
uzasadnionej potrzeby w terminie uzgodnionym przez Strony. Ponowna ocena nastepuje w ciggu 3 dni
roboczych. Brak reakcji nie zwalnia z obowigzku odbioru ani nie pozbawia Wykonawcy roszczenia o
zapfate za prawidtowo wykonang ustuge.

. Protokét wedtug zatacznika nr 3 okresla odebrane ilosci, naleznos¢, stwierdzone wady i terminy ich
usuniecia. Odmowa odbioru dotyczy tylko niewykonanego zakresu albo wad istotnych uniemozliwiajgcych
wykorzystanie lub wiarygodne potwierdzenie danego swiadczenia. Odrobienie niewykonanych zaje¢ lub
usuniecie wady z przyczyn Wykonawcy nie rodzi dodatkowego wynagrodzenia.
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. Zamawiajgcy moze monitorowac zajecia, weryfikowaé dokumentacje, kwalifikacje i doswiadczenie kadry
oraz zgodno$¢ jej rzeczywistego udziatu, a takze wykonanie zobowigzania w kryterium elastycznosci.
Harmonogramy i dzienniki identyfikujg faktycznych prowadzacych; w dokumentacji zachowuje sie
zgtoszenia zmian i wymagane akceptacje zastepstw. Kontrola uwzglednia bezpieczenstwo i prywatnosc¢
uczestnikdw oraz samodzielno$¢ zawodowg Wykonawcy. Wykonawca niezwtocznie informuje o
zagrozeniach dla zakresu, termindw i rezultatéw.

. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu oraz wtasciwym instytucjom uprawnionym do kontroli, audytu i
ewaluacji projektu dostep do dokumentacji i miejsc realizacji ustug, mozliwos¢ uzyskania wyjasnien oraz
sporzadzania kopii w zakresie objetym ich uprawnieniami. Obowigzek dotyczy rowniez dokumentacji
podwykonawcdow. Udostepnia sie wytgcznie dane niezbedne i na wiasciwej podstawie prawnej.

. Oryginaty dokumentacji uczestnikdw i realizacji wsparcia Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu.
Dokumentacje, ktéra zgodnie z prawem i Umowg pozostaje u Wykonawcy, przechowuje on przez okres
wynikajgcy z wtasciwych przepiséw, w tym art. 82 rozporzadzenia (UE) 2021/1060. Zamawiajgcy
przekazuje informacje o koricowej dacie przechowywania i jej zmianach. Powierzone dane uczestnikow
pozostajgce w roboczych kopiach podlegajg zasadom zwrotu i usuniecia z zatgcznika nr 4; obowigzek
archiwizacji nie oznacza zachowania wszystkich kopii danych u Wykonawcy.

. Wykonaweca informuje o zmianie miejsca przechowywania dokumentacji i zapewnia jej dostepnos¢ takze
w razie zakonczenia dziatalnosci. W razie potrzeby przekazuje dokumenty Zamawiajgcemu przed utratg
mozliwosci ich zabezpieczenia.

§6

Personel i ochrona matoletnich

. Wykonawca kieruje do realizacji treneréw, instruktorow, egzaminatorow lub specjalistow posiadajgcych
wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie i ewentualne uprawnienia wymagane dla danej formy wsparcia w
OPZ, dokumentacji postepowania i przepisach. Nie wymaga sie statusu nauczyciela zatrudnionego w danej
szkole ani kwalifikacji nauczycielskich.

. Dla powierzonych czesci 1, 2, 3 i 5 Wykonawca zapewnia co najmniej po 2 réine osoby fizyczne do
prowadzenia zajeé, a dla czesci 4 i 6 — co najmniej po 1 osobie. Kazda osoba wykazana na spetnienie
warunku dla danej czesci samodzielnie spetnia wymagania kwalifikacyjne okreslone dla tej czesci.

. Ta sama osoba moze by¢ wskazana w kilku czesciach, jezeli spetnia wymagania kazdej z nich i jej
zaangazowanie umozliwia terminowg realizacje. Nie mozna wykazaé tej samej osoby dwukrotnie dla
spetnienia wymogu dwaéch osdb w jednej czesci. Wykonawca zapewnia liczbe osdb niezbedng do realizacji
wszystkich grup i godzin; wskazanie minimalnego sktadu nie zwalnia z tego obowigzku. Wymdg dwdch
0sbb nie oznacza obowigzku ich jednoczesnego prowadzenia tej samej grupy.

. Kazda osoba, ktérej doswiadczenie uwzgledniono przy ocenie oferty w kryterium doswiadczenia, jest
zobowigzana do osobistego prowadzenia zaje¢ objetych dang czescig. W przypadku dwdch ocenianych
prowadzgcych obowigzek dotyczy obu oséb. Wskazanie osoby wytgcznie formalnie, bez powierzenia jej
bezposredniego prowadzenia zajeé, nie stanowi wykonania tego zobowigzania. Dodatkowa kadra nie
moze zastepowac ocenianej osoby z pominieciem procedury z ust. 6.

. W odniesieniu do osdb wykazanych w postepowaniu dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
czesciach 1-6 Wykonawca potwierdza, ze kazda z tych oséb na dzien ztozenia oferty posiadata aktualng
informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK), potwierdzajgcg niekaralno$¢ w wymaganym zakresie.
Zamawiajgcy moze, przed podpisaniem Umowy, zazgda¢ od Wykonawcy przedtozenia kopii lub skanu
informacji z KRK dotyczacej kazdej z tych osdb.

. Zmiana lub zastepstwo prowadzgcego jest dopuszczalne wytacznie w uzasadnionym przypadku, po
wczesniejszym zgtoszeniu przyczyny i uzyskaniu zgody Zamawiajgcego w formie dokumentowej. Wniosek

Strona 6



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :** T _;-_’l P
dla Pomorza Zachodniego Unie Europejska LA "“if-l; Zac?'\?é)rzlz;

wskazuje osobe zastepowang i proponowang, czes¢, zakres oraz termin zmiany, kwalifikacje, podstawe
dysponowania, a w przypadku zastepstwa osoby ocenianej w kryterium doswiadczenie — takze jej
doswiadczenie i zestawienie przeprowadzonych zaje¢, podmiotow, okresdow oraz godzin. Do wniosku
dotacza dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje proponowanej osoby. Zamawiajgcy rozpatruje kompletny
whniosek w ciggu 3 dni roboczych. W nagtym przypadku zajecia przejmuje wczesniej zaakceptowany
zastepca albo Strony uzgadniajg nowy termin.

. Wykonawca wdraza i stosuje standardy ochrony matoletnich, gdy ma taki obowigzek na podstawie art.
22b-22c wskazanej ustawy, oraz zapewnia zapoznanie kadry ze standardami szkét i zasadami interwencji.
Nie dopuszcza do pracy z dzie¢mi osoby niespetniajgcej wymagan. W razie uzasadnionego zagrozenia
bezpieczenstwa Zamawiajgcy moze zgdaé odsuniecia danej osoby do czasu wyjasnienia sprawy;
Wykonawca zapewnia prawidfowe zastepstwo.

. Wymagania zwigzane z dopuszczeniem do dziatalnosci z matoletnimi dotyczg oséb wykonujgcych takie
czynnosci. Sam fakt prowadzenia szkolenia wytgcznie dla dorostych nauczycieli nie rozszerza ustawowego
zakresu obowigzkowych sprawdzen.

§7
Podwykonawstwo i odpowiedzialnos¢

. Wykonawca wykonuje zamodwienie samodzielnie lub przy udziale podwykonawcéw, z uwzglednieniem
zastrzezenia osobistego wykonania kluczowych zadan, jezeli okreslono je w dokumentacji postepowania.
Zakres podwykonawstwa na dzieh zawarcia Umowy: [ZAKRES | DANE PODWYKONAWCOW ALBO NIE
DOTYCZY].

. Przed rozpoczeciem udziatu podwykonawcy Wykonawca przekazuje jego dane, zakres ustug i dane osoby
do kontaktu oraz informuje o zmianach. Powierzenie czynnosci obejmujacych dane uczestnikéw wymaga
dodatkowo spetnienia warunkow zatgcznika nr 4. Za dziatania i zaniechania podwykonawcéw Wykonawca
odpowiada jak za wtasne. Powierzenie ustug podwykonawcy nie uchyla obowigzku osobistego udziatu
0s6b ocenionych w kryterium D ani wymagan dotyczacych liczby, kwalifikacji, doswiadczenia i
sprawdzenia kadry; stosuje sie § 6.

. Zmiana lub rezygnacja z podmiotu, na ktérego zasobach Wykonawca polegat, wymaga wykazania
spetnienia odpowiednich warunkdow co najmniej w wymaganym zakresie, stosownie do art. 462 ust. 7 PZP.
Nie dopuszcza sie zastepstwa naruszajgcego wymagania lub wynik postepowania.

. Umowy z podwykonawcami nie mogg ksztattowac ich praw i obowigzkéw w zakresie kar umownych i
warunkéw wyptaty wynagrodzenia mniej korzystnie niz Umowa ksztattuje te prawa i obowigzki
Wykonawcy, zgodnie z art. 463 PZP. Wykonawca terminowo rozlicza podwykonawcéw i zapewnia
wykonanie obowigzku przeniesienia waloryzacji, o ktdrym mowa w § 10.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane okolicznosciami, za ktére odpowiada on
lub osoby, ktérymi postuguje sie przy realizacji. Nie ponosi odpowiedzialnosci za okolicznosci, za ktére
wytaczng odpowiedzialnos¢ ponosi Zamawiajgcy. Odpowiedzialno$é Stron podlega rowniez bezwzglednie
obowigzujgcym przepisom prawa.

§8

Kary umowne

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary za naruszenia obowigzkdéw niepienieznych zwigzanych z
przedmiotem Umowy i wynikajgce z okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca:

a) za zwtoke w zakonczeniu danej czesci wzgledem terminu z § 3 ust. 1 — 0,1% jej pierwotnej wartosci
brutto za kazdy dzien zwtoki, nie wiecej niz 5% tej wartosci;
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b) za nieprzeprowadzenie uzgodnionego spotkania z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — 20%
wartosci brutto godzin lub egzamindw przewidzianych na to spotkanie; kara nie zastepuje obowigzku
odrobienia zaje¢;

¢) za zawinione rozpoczecie zaje¢ z opdznieniem przekraczajgcym 20 minut — 10% wartosci brutto danego
spotkania, nie wiecej niz 100 zt za spotkanie, z obowigzkiem uzupetnienia czasu;

d) za skierowanie do prowadzenia zaje¢ osoby niespetniajgcej wymagan kwalifikacyjnych lub wymaganego
zgodnie z § 6 poziomu doswiadczenia albo za zastgpienie osoby wskazanej w ofercie bez wymaganej
akceptacji — 200 zt za osobe i spotkanie;

e) za odstgpienie od niewykonanej czesci Umowy lub jej wypowiedzenie z powodu istotnego naruszenia
przez Wykonawce — 10% pierwotnej wartosci brutto niewykonanego zakresu, ktérego dotyczy
zakonczenie Umowy;

2. Kary z ust. 1 lit. b i ¢ nie kumuluja sie za to samo spotkanie. Nie nalicza sie wielokrotnie kary za ten sam
przypadek tylko z powodu kolejnych czynnosci kontrolnych.

3. taczna maksymalna wysokos$¢ wszystkich kar umownych dochodzonych na podstawie Umowy nie moze
przekroczy¢ 20% pierwotnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1. Limit dotyczy wylacznie
czesci powierzonych temu Wykonawcy. Kary i ich suma pozostajg objete przepisami o miarkowaniu kar
umownych.

4. Przed naliczeniem kary Zamawiajgcy przedstawia naruszenie, podstawe i sposob obliczenia oraz umozliwia
ztozenie wyjasnien w terminie 5 dni roboczych. Kara jest ptatna w ciggu 14 dni od doreczenia wezwania.
Potracenie wymagalnej wierzytelnosci nastepuje na zasadach prawa cywilnego po ztozeniu stosownego
os$wiadczenia.

5. Strony mogg dochodzi¢ odszkodowania przewyiszajgcego kary na zasadach ogdlnych, do wysokosci
wykazanej szkody, z zaliczeniem zaptaconej kary na odszkodowanie za te samg szkode. Korekta finansowa
lub niekwalifikowalno$¢ wydatku po stronie Zamawiajgcego nie stanowi automatycznej kary dla
Wykonawcy; dochodzenie zwrotu wymaga wykazania podstaw jego odpowiedzialnosci i zwigzku
przyczynowego.

§9
Odstapienie i zakoriczenie umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niewykonanej czesci Umowy w przypadku istotnego naruszenia jej przez
Wykonawce, w szczegdlnosci co najmniej 10-dniowej zwtoki uniemozliwiajgcej wykonanie uzgodnionego
zakresu, dwukrotnego nieprzeprowadzenia spotkan z przyczyn Wykonawcy, uporczywego prowadzenia
zajec niezgodnie z zaakceptowanym programem albo naruszenia obowigzkéw ochrony matoletnich lub
danych powodujgcego istotne zagrozenie; istotne naruszenie moze polega¢ takze na uporczywym
niezapewnianiu wymaganego skfadu kadry, naruszaniu obowigzku osobistego udziatu ocenionych
prowadzacych albo niewykonywaniu zobowigzania w kryterium elastycznos¢, z zachowaniem procedury
okreslonej w ust. 2 i 3.

2. Przed skorzystaniem z prawa z ust. 1 Zamawiajgcy wzywa do usuniecia naruszenia w terminie co najmniej
5 dni roboczych i uprzedza o skutkach. Dodatkowy termin nie jest wymagany, gdy naruszenia nie mozna
usungc¢ albo dalsze wykonywanie stwarza bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub danych.
Dopuszczenie nieuprawnionej osoby do pracy z dzie¢mi nalezy przerwac niezwtocznie.

3. Umowne prawo odstgpienia wykonuje sie w ciggu 30 dni od bezskutecznego uptywu terminu naprawczego,
a w przypadkach, w ktérych zgodnie z ust. 2 nie wyznacza sie takiego terminu — od uzyskania
udokumentowanej informacji o naruszeniu uprawniajgcym do odstgpienia bez dodatkowego wezwania.
Prawo to wykonuje sie nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od aktualnego terminu zakonczenia realizacji
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z § 3 ust. 1, z uwzglednieniem jego zmian na podstawie § 10. Oswiadczenie okresla przyczyne i zakres oraz
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Ze wzgledu na podzielno$¢ ustug odstgpienie wywotuje skutki w odniesieniu do niewykonanego zakresu.
Prawidtowo wykonane $wiadczenia podlegajg odbiorowi i rozliczeniu. W ciggu 7 dni roboczych Strony
sporzadzajg zestawienie wykonanych ustug, przekazanych materiatow i dokumentéow; Wykonawca zwraca
dane i dokumentacje oraz wspotpracuje przy bezpiecznym zakonczeniu wsparcia.

5. Zachowuje sie ustawowe podstawy odstgpienia, w tym art. 456 PZP, oraz uprawnienia Stron wynikajgce z
Kodeksu cywilnego, w szczegdlnosci prawo wypowiedzenia z waznych powoddéw. W przypadku art. 456
ust. 1 pkt 1 PZP stosuje sie ustawowy termin 30 dni od powziecia wiadomosci i ustawowe zasady
rozliczenia. Postanowienia Umowy nie wylgczajg uprawnien Wykonawcy zwigzanych z brakiem
wspotdziatania lub zaptaty.

§10
Zmiany umowy i waloryzacja

1. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem uzgodnien
organizacyjnych wyraznie dopuszczonych w formie dokumentowej. Kazda zmiana musi by¢ zgodna z art.
454-455 PZP.

2. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 PZP przewiduje sie nastepujgce zmiany, bez zmiany ogdlnego charakteru
Umowy:

a) przedtuzenie terminu o udokumentowany czas niemoznosci realizacji oraz niezbedny czas odtworzenia
harmonogramu, tacznie nie wiecej niz o 6 miesiecy, w przypadku czasowego zamkniecia szkét, decyzji
wiladz uniemozliwiajgcej prowadzenie zajeé, sity wyiszej, niedostepnosci udostepnianych przez
Zamawiajgcego sal lub wyposazenia albo opdznienia rekrutacji z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;
czas reorganizacji nie moze przekroczy¢ 30 dni, a okresy przeszkdd naktadajgce sie nie sumuijg sie;

b) przedtuzenie terminu, tgcznie z lit. a nie wiecej niz o 6 miesiecy, w razie zatwierdzonej zmiany okresu
realizacji projektu, jezeli jest niezbedne do wykonania pierwotnie zamdéwionych ustug; zmiana nie
zwieksza liczby godzin ani egzaminow;

¢) zmiana sali lub miejsca w obrebie szkot objetych projektem w razie niedostepnosci pierwotnego miejsca,
pod warunkiem zapewnienia co najmniej rownowaznego wyposazenia i dostepnosci; zmiana miedzy
szkotami nie przenosi godzin przypisanych poszczegdlnym grupom uczniow;

d) zmiana oséb lub podwykonawcow na zasadach § 6 § 7 oraz zmiany wynagrodzenia opisane w dalszych
ustepach.

3. Przedtuzenie wymaga wykazania wptywu przeszkody na harmonogram, mozliwosci wykonania $wiadczen
i zgodnosci z dopuszczalnym okresem realizacji projektu. Zgody instytucji finansujgcej uzyskuje
Zamawiajacy, gdy s3 wymagane. Samo przedtuzenie nie zwieksza cen; nalezna waloryzacja lub roszczenia
wynikajgce z prawa podlegajg odrebnej ocenie. Strony mogg réowniez zastosowac inne podstawy zmiany
bezposrednio przewidziane w art. 455 PZP po wykazaniu ich przestanek.

4. Aktualizacja harmonogramu w ramach terminu korncowego, danych kontaktowych, oséb do biezacej
wspotpracy, liczby nauczycieli w dopuszczonym przedziale i wykazu kadry po wymaganej akceptacji nie
wymaga aneksu, jezeli miesci sie w zasadach § 3 i § 6 oraz nie zmienia cen ani zakresu. Nie moze stuzy¢
wydtuzeniu zadeklarowanego w ofercie minimalnego wyprzedzenia zgtoszenia zmiany terminu, obnizeniu
wymaganej liczby oséb lub kwalifikacji ani poziomu doswiadczenia, za ktdéry oferta otrzymata punkty.

5. Strony zmienig odpowiednio wynagrodzenie w przypadku zmiany stawki VAT, wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej, zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym
lub zdrowotnemu albo wysokosci sktadek, jak réwniez zasad gromadzenia i wysokosci wptat do PPK, jezeli
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zmiana wptywa na koszty wykonania ustug. Mechanizm obowigzuje przez caty okres Umowy; w razie jej
trwania ponad 12 miesiecy realizuje rowniez wymaganie art. 436 pkt 4 lit. b PZP.

6. Zmiana z ust. 5 odpowiada rzeczywistemu, wykazanemu wptywowi zmiany prawa na niewykonane
Swiadczenia od dnia wejscia jej w zycie. Przy zmianie VAT cena netto pozostaje niezmieniona, a cene
brutto przelicza sie wedtug wtasciwej stawki. Dla pozostatych zmian przedstawia sie poréwnanie kosztow
przed zmiang i po zmianie, zakres zaangazowania oséb w ustuge oraz obliczenie kwoty przypadajgcej na
jednostke i pozostaty zakres, z ograniczeniem przekazywanych danych osobowych do niezbednych.

7. Na podstawie art. 439 PZP przewiduje sie podwyzszenie lub obnizenie wynagrodzenia wskutek zmiany cen
materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg. Uprawnienie przystuguje obu Stronom. Miesigcem
bazowym jest miesigc, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

8. Wskaznikiem jest ostateczny miesieczny wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogdtem
publikowany przez GUS, przy podstawie ,,poprzedni miesigc = 100”. Indeks | stanowi iloczyn miesiecznych
wskaznikdw podzielonych przez 100 od miesigca nastepujgcego po miesigcu bazowym do ostatniego
miesigca, dla ktdrego wskaznik opublikowano przed ztozeniem wniosku. Strony przyjmuja ten indeks jako
umowng metode ustalenia wptywu zmian cen i kosztdw na ceny niewykonanych ustug.

9. Pierwszy wniosek mozna ztozy¢ po uptywie 3 miesiecy od zawarcia Umowy. Kolejny nie wczesniej niz po 3
miesigcach od daty, od ktdrej stosowano poprzednig waloryzacje. Warunkiem jest zmiana indeksu o co
najmniej 3%: przy pierwszej waloryzacji wzgledem 1, a przy kolejnej wzgledem indeksu zastosowanego
przy ostatniej waloryzacji. Uwzglednia sie zaréwno wzrost, jak i spadek. Indeks zastosowany przy ostatniej
waloryzacji oznacza obliczony dla niej indeks | przed ograniczeniem do przedziatu z ust. 10.

10. Nowa cena jednostkowa netto wynikajgca wytgcznie z waloryzacji kosztowej jest rowna pierwotnej cenie
jednostkowej netto pomnozonej przez indeks I. Nie mnozy sie ceny juz zwaloryzowanej ponownie przez
caty indeks narastajgcy. Cene zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku. Kwote zmiany aktualnego
wynagrodzenia oblicza sie jako sume iloczyndw niewykonanych ilosci objetych waloryzacjg i réznicy
miedzy nowg ceng jednostkowg a ceng jednostkowg obowigzujgcg bezposrednio przed dang waloryzacja,
z uwzglednieniem ust. 12. Wynagrodzenie za $wiadczenia juz wykonane pozostaje bez zmian.

11. taczna wartos¢ podwyzszenia lub obnizenia wynagrodzenia wynikajgca wytgcznie z ust. 7-10 nie moze
przekroczy¢ 15% pierwotnego wynagrodzenia netto z § 4 ust. 1. Limit ceny jednostkowe;j i limit catej
Umowy stosuje sie tacznie. Nie obejmujg one odrebnego, wykazanego wptywu zmian prawa z ust. 5-6.

12. Te same zmiany kosztow za ten sam okres i zakres nie mogg zostac¢ rozliczone dwukrotnie. Kalkulacja
tacznego zastosowania ust. 5-6 i ust. 7-11 wykazuje kwoty juz uwzglednione i odejmuje czesé
pokrywajgcy sie; uwzglednia sie takze obnizenia. Strony przedstawiajg jedno zestawienie cen
pierwotnych, zmian prawa, zmian indeksowych, wytgczen podwadjnej rekompensaty i cen po zmianie.

13. Waloryzacje kosztowg stosuje sie do swiadczen niewykonanych na dzien ztozenia kompletnego wniosku
i realizowanych od pierwszego dnia nastepnego miesigca. PdZniejsze podpisanie aneksu potwierdza te
date. Zmiana nie obejmuje ustug juz wykonanych ani okresu zwtoki Wykonawcy, w jakim wzrost kosztéw
wynika z jego odpowiedzialnosci.

14. Wniosek o zmiane wynagrodzenia zawiera podstawe, zrodtowe dane i obliczenia, wykaz niewykonanych
ustug, proponowane ceny oraz date zmiany. Druga Strona odpowiada w ciggu 14 dni; moze w ciggu 7 dni
od otrzymania wniosku zazgdaé niezbednego uzupetnienia. Uzupetnienie nastepuje w ciggu 7 dni lub w
uzasadnionym terminie uzgodnionym przez Strony. Prawidtowo obliczonej i naleznej zmiany nie uzaleznia
sie od przyznania dodatkowego dofinansowania.

15. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zmieniono zgodnie z art. 439 PZP, zmienia odpowiednio
wynagrodzenie podwykonawcy w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen lub kosztow dotyczacych jego
zobowigzania, jezeli umowa podwykonawcza dotyczy dostaw lub ustug i zostata zawarta na okres
przekraczajacy 6 miesiecy. Wykonawca przekazuje potwierdzenie odpowiedniej zmiany w ciggu 14 dni od
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zawarcia aneksu oraz dowdd zaptaty na uzasadnione zgdanie Zamawiajgcego, z ochrong zbednych danych
i tajemnicy przedsiebiorstwa.

§11
Poufnosc¢ i dane osobowe

1. Wykonawca oraz osoby, ktorymi sie postuguje, zachowujg poufnosé informacji uzyskanych przy realizacji,
w szczegolnosci danych uczniéw, rodzin i nauczycieli. Obowigzek trwa takze po zakonczeniu Umowy. Nie
dotyczy informacji prawidtowo upublicznionych ani udostepnianych na podstawie prawa uprawnionym
organom i instytucjom. Umowna poufnos$¢ nie ogranicza jawnosci zamowien publicznych.

2. Przed przekazaniem danych uczestnikow Strony ustalajg role i podstawy przetwarzania. W zakresie
przetwarzania w imieniu Zamawiajgcego zawierajg umowe powierzenia wedtug zatacznika nr 4. Do tego
czasu Wykonaweca nie otrzymuje danych uczestnikéw. Samo podpisanie Umowy gtdéwnej nie potwierdza
uprawnienia do dalszego powierzenia danych innych administratorow.

3. Wykonawca przetwarza wytgcznie dane niezbedne do realizacji, dokumentowania i rozliczenia ustugi,
zabezpiecza dokumentacje papierowg i elektroniczng oraz zapewnia imienne upowaznienia
i zobowigzania do poufnosci. Nie wykorzystuje danych lub wizerunku do reklamy, publikacji w mediach
spotecznosciowych ani innych wtasnych celéw bez odrebnej, wtasciwej podstawy prawne;.

4. Dane uczniéw nie mogg by¢ wprowadzane do publicznie dostepnych narzedzi sztucznej inteligencji ani do
innych ustug nieuzgodnionych w ramach zasad przetwarzania. Cwiczenia z Al i cyberbezpieczerstwa
wykorzystujg dane przyktadowe lub skutecznie zanonimizowane. Zatozenie kont uczestnikdw wymaga
zgodnosci z wiekiem uzytkownikéw, warunkami ustugi i przepisami ochrony danych.

5. W przypadku zewnetrznej instytucji egzaminacyjnej Strony przed rejestracjg ustalajg jej role, zakres danych
i wtasciwg podstawe przekazania. Jezeli jest odrebnym administratorem, nie okre$la sie jej automatycznie
jako dalszego podmiotu przetwarzajgcego; zapewnia sie wtasciwe informacje dla uczestnikow i
opiekunow.

§12
Prawa do programow i materiatéw

1. Wykonawca zapewnia prawa niezbedne do zgodnego z Umowag korzystania z programdw, scenariuszy i
materiatéw. Wskazuje materiaty wtasne przygotowane specjalnie na potrzeby Umowy oraz materiaty
zastane lub osdb trzecich, a takze warunki ich licencji. Nie narusza praw uczestnikéw do ich prac.

2. Z chwilg zaptaty za odpowiednig czes$¢ $wiadczenia Wykonawca przenosi nha Zamawiajgcego autorskie
prawa majgtkowe do utwordéw wytworzonych specjalnie na potrzeby Umowy, w ramach wynagrodzenia i
bez ograniczenia terytorialnego, na polach: utrwalanie i zwielokrotnianie drukiem, reprograficznie i
cyfrowo; wprowadzanie do pamieci urzagdzen i sieci; udostepnianie szkotom, uczestnikom i instytucjom
kontrolnym; publiczne wyswietlanie i odtwarzanie oraz udostepnianie w sieci w sposéb umozliwiajgcy
dostep w miejscu i czasie wybranym przez odbiorce. Publiczne udostepnienie nie obejmuje danych
osobowych lub innych tresci chronionych bez wiasciwej podstawy prawnej.

3. Zamawiajacy moze wykonywac i zezwala¢ na wykonywanie opracowan tych utwordw, w szczegdlnosci
dostosowan do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, aktualizacji i ttumaczen, z poszanowaniem
autorskich praw osobistych. Od przekazania do zaptaty przystuguje mu nieodptatne, niewytgczne prawo
korzystania w tym samym zakresie. Wykonawca uzyskuje od twércéw prawa umozliwiajgce wykonanie
tych obowigzkow.

4. W odniesieniu do materiatéw zastanych i oséb trzecich Wykonawca zapewnia legalne korzystanie przez
uczestnikdw, Zamawiajgcego i szkoly w zakresie realizacji, utrwalania rezultatéw, dokumentowania
i kontroli projektu, co najmniej przez okres niezbedny do tych celéw. Przed uzyciem zgtasza ograniczenia,
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ktore mogtyby uniemozliwi¢ wykonanie Umowy. Nie przenosi praw do komercyjnych podrecznikéw lub
systemow egzaminacyjnych, jezeli nie jest do tego uprawniony.

5. Programy, scenariusze i wtasne materiaty przekazuje sie rowniez w dostepnej postaci elektronicznej
umozliwiajgcej edycje. Zasady korzystania z materiatow informacyjnych i promocyjnych muszg pozwalac
Zamawiajgcemu wykonywaé obowigzki wobec uprawnionych instytucji finansujgcych w zakresie
udostepnionym Wykonawcy w dokumentacji zamowienia.
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§13

Postanowienia koncowe

1. Do spraw nieuregulowanych stosuje sie PZP, Kodeks cywilny oraz inne wtasciwe przepisy. Dokumenty
projektu wigzg Wykonawce w zakresie obowigzkdw okreslonych w Umowie i udostepnionej dokumentacji
postepowania; nie naktada sie na niego nieujawnionych zobowigzan Zamawiajgcego wobec instytucji
finansujacej.

2. Dni robocze oznaczajg dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Zmiany Umowy i os$wiadczenia wymagajgce formy pisemnej mogg by¢ podpisane wtasnorecznie albo
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. Zwykta wiadomosé e-mail stuzy wytgcznie czynnosciom, dla
ktorych Umowa dopuszcza forme dokumentowsa.

3. Strony podejmg probe polubownego wyjasnienia sporu, bez ograniczania prawa do ochrony sgdowej.
Spory rozstrzyga wtasciwy rzeczowo sgd powszechny miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego, z
uwzglednieniem przepisdw bezwzglednie obowigzujacych.

4. Integralnymi zatgcznikami sg: nr 1 — OPZ; nr 2 — zestawienie zakresu i cen oraz zobowigzan wynikajgcych z
kryteriéw elastycznos¢ i doswiadczenie dla powierzonych czesci, zgodne z wybrang ofertg; nr 3 — wzor
protokotu odbioru; nr 4 — umowa powierzenia przetwarzania danych, stosowana po ustaleniu rodl i
spetnieniu warunkow § 11. Wybrana oferta wraz z wykazem oséb i doswiadczenia oraz dokumenty
okreslajgce ostateczne warunki udziatu i kryteria oceny zostajg dotgczone do zatgcznika nr 2.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla Zamawiajgcego i jednym dla
Wykonawcy. W przypadku formy elektronicznej kazda Strona otrzymuje egzemplarz opatrzony
kwalifikowanymi podpisami wszystkich wymaganych osdb.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
[PODPIS] [PODPIS]
Kontrasygnata Skarbnika Gminy

[PODPIS]

nie mam uwag fromalno-prawnych
r.pr.

Elektronicznie

|Za be I a podpisany przez

Izabela Piskor

P | S kO [ Data:2026.0930

09:06:08 +02'00'
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Zatacznik nr 3

Protokoét odbioru ustug

Umowa nr [NUMER]. Protokét nr [NUMER]. Okres [OD-DO]. Wykonawca [NAZWAY]. Odbiér [MIESIECZNY /
KONCOWY].

E:::Z; Szkota i grupa Daty G:;::nmyirl‘;lb Cena brutto Wartos¢ brutto
[NR] [DANE] [DATY] [1LOSE] [CENA] [KWOTA]
[NR] [DANE] [DATY] [1LOSE] [CENA] [KWOTA]
[NR] [DANE] [DATY] [1LOSE] [CENA] [KWOTA]
[NR] [DANE] [DATY] [1LOSE] [CENA] [KWOTA]

Dokumentacja przekazana z rozliczeniem [WYKAZ DZIENNIKOW, LIST, WALIDACJI, ZASWIADCZEN |
RAPORTOW]

Zgodno$¢ kadry z wykazem oséb [FAKTYCZNI PROWADZACY | ODNIESIENIE DO DZIENNIKOW; UDZIAt OSOB
OCENIONYCH W KRYTERIUM D; ZATWIERDZONE ZASTEPSTWA / BRAK UWAG]

Realizacja zobowigzania E [ZGLOSZENIA ZMIAN, WYPRZEDZENIE W DNIACH ROBOCZYCH, UZGODNIONE
NOWE TERMINY | BRAK DODATKOWYCH OPLAT / BRAK ZGLOSZEN]

W czesci 2 dokumenty egzaminacyjne [SYSTEM, INSTYTUCJA, LICZBA EGZAMINOW, DATY, WYNIKI |
DOKUMENTY / NIE DOTYCZY]

lloé¢ odebrana w tym protokole [ILOSC]. lloé¢ odebrana narastajgco [ILOSC]. Pozostaty zakres [ILOSC].

Decyzja odbiorowa [ODEBRANO BEZ UWAG / ODEBRANO Z UWAGAMI / ODEBRANO CZESC BEZSPORNA /
ODMOWA ODBIORU WSKAZANEGO ZAKRESU]

Stwierdzone nieprawidtowosci i ich wptyw na konkretng pozycje [OPIS / BRAK]
Zakres wymagajacy uzupetnienia i termin [OPIS, DATA / NIE DOTYCZY]

Wartos¢ odebranych swiadczen netto [KWOTA] zt, VAT [KWOTA] zt, brutto [KWOTA] zt. Podstawa aktualnych
cen [OFERTA / ANEKS NR].

Potwierdzenie przekazania oryginatow i dostepnych plikéw [WYKAZ / DATA / NIE DOTYCZY]
Uwagi i wyjaénienia Wykonawcy [TRESC / BRAK]

Data i podpis osoby odbierajacej w imieniu Zamawiajgcego [DANE | PODPIS]

Data i podpis Wykonawcy [DANE | PODPIS]
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Zatacznik nr 4

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta pomiedzy Stronami Umowy gtéwnej nr [NUMER] w dniu [DATA]. Zamawiajacy wystepuje jako
,Powierzajacy”, a Wykonawca jako ,,Przetwarzajacy”. Dane oznaczone nawiasami kwadratowymi, ktorych nie
mozna ustali¢ na podstawie dokumentacji projektu, nalezy uzupetni¢ przed podpisaniem zatgcznika i przed
przekazaniem danych uczestnikéw.

1. Powierzajacy dziata jako administrator danych w zakresie zadan wykonywanych przez Zamawiajgcego lub
— jezeli wynika to z umowy o dofinansowanie, upowaznien albo uzgodnien administratoréw — jako
podmiot upowazniony do dalszego powierzenia danych. Administratorami danych w procesie rekrutacji i
realizacji projektu sg, odpowiednio do wykonywanych zadan: Gmina Chojna, reprezentowana przez
Burmistrza Gminy Chojna, ul. Jagielloriska 4, 74-500 Chojna, tel. 91 414 10 35, e-mail: info@chojna.pl, oraz
Dyrektor Administracji Szkot i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, ul. Jagielloriska 12, 74-500 Chojna, tel.
91 414 30 32, e-mail: asiis@chojna.pl. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: Agata Leczyk, e-mail:
iod@chojna.pl, tel. 91 414 12 95 wew. 53, korespondencyjnie: ul. Jagielloriska 4, 74-500 Chojna. Kontakt
do spraw ochrony danych u Przetwarzajgcego: [DANE PRZETWARZAJACEGO]. Powierzajacy oswiadcza, ze
posiada podstawe do powierzenia opisanego nizej zakresu. Zakres nieobjety takim uprawnieniem nie
zostaje powierzony.

2. Na podstawie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, zwanego ,RODO”,
Powierzajgcy powierza Przetwarzajgcemu dane wytgcznie w zakresie niezbednym do organizacji,
prowadzenia, dokumentowania, walidacji, monitorowania, kontroli i rozliczenia ustug edukacyjnych w
projekcie ,,W $wiecie nauki i wyréwnywania szans”, nr FEPZ.06.09-1P.01-0054/25, w czesciach objetych
Umowg gtdéwng. Powierzenie nastepuje w zwigzku z realizacjg obowigzkow dotyczacych projektu, w
szczegblnosci wynikajacych z art. 87 i 88 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze s$rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, rozporzadzen (UE)
2021/1060 i 2021/1057 oraz umowy o dofinansowanie projektu. Charakter przetwarzania obejmuje w
szczegblnosci uporzadkowanie list, rejestrowanie udziatu i postepdéw, przechowywanie, sporzgdzanie
dokumentacji, udostepnianie uprawnionym podmiotom oraz zwrot lub usuniecie danych.

3. Kategorie oséb: uczniowie, ich rodzice lub opiekunowie prawni w niezbednym zakresie oraz nauczyciele
objeci powierzonym wsparciem. Kategorie danych obejmujg, zaleznie od rodzaju wsparcia i wytgcznie w
niezbednym zakresie: imie i nazwisko, szkote, klase lub grupe, dane kontaktowe, przypisanie do formy
wsparcia, obecnos$¢ i czas udziatu, wyniki testow, ocen, walidacji lub egzamindw, potwierdzone efekty
uczenia sie, podpisy i dane na zaswiadczeniach. PESEL lub inny identyfikator, data urodzenia, pte¢,
obywatelstwo, dane adresowe, wyksztatcenie, status zatrudnienia oraz inne dane potrzebne do
monitorowania wskaznikéw EFS+ albo rejestracji egzaminu mogg by¢ przekazane Przetwarzajgcemu
wytacznie wtedy, gdy s niezbedne do wykonania powierzonych czynnosci i zostaly objete
udokumentowang instrukcjg Powierzajgcego.
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4. Informacje o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych, niepetnosprawnosci lub stanie zdrowia mogg by¢
przetwarzane wytgcznie w zakresie koniecznym do zapewnienia rownego i bezpiecznego dostepu do
wsparcia, gdy jest to niezbedne z uwagi na wazny interes publiczny zgodnie z art. 9 ust. 2 lit. g RODO, oraz
w zakresie wskazanym w udokumentowanej instrukcji Powierzajgcego. Co do zasady przekazuje sie
informacje o potrzebnym dostosowaniu, a nie petng diagnoze, orzeczenie lub dokumentacje medyczna.
Wizerunek, nagrania zaje¢ i dane o skazaniach nie sg objete niniejszym powierzeniem. Ewentualne
przetwarzanie wizerunku wymaga odrebnej podstawy i instrukcji, zgodnej z warunkami projektu. Wtasne
obowigzki ustawowe Stron dotyczgce sprawdzenia oséb dopuszczanych do pracy lub innej dziatalnosci z
matoletnimi majg odrebng podstawe prawna.

5. Przetwarzanie trwa od prawidtowego udostepnienia danych do zakonczenia niezbednych czynnosci
realizacyjnych, odbiorowych i rozliczeniowych, po czym nastepuje zwrot i usuniecie zgodnie z ust. 14.
Przetwarzajacy dziata wytacznie na udokumentowane polecenie Powierzajgcego, obejmujgce Umowe
gtéwng, ten zatacznik oraz dalsze zgodne z prawem instrukcje. Niezwtocznie informuje, jezeli instrukcja
jego zdaniem narusza przepisy, i wstrzymuje jej wykonanie w spornym zakresie do wyjasnienia. Gdy
przetwarzania wymaga prawo, informuje Powierzajgcego przed jego rozpoczeciem, chyba ze prawo tego
zakazuje.

6. Przetwarzajacy dopuszcza do danych wytgcznie osoby upowaznione w niezbednym zakresie, przeszkolone
i zobowigzane do zachowania poufnosci takze po zakoriczeniu wspétpracy. Prowadzi wykaz upowaznien,
odbiera dostep po ustaniu potrzeby i odpowiada za osoby, ktorymi sie postuguje. Nie pozyskuje
powierzonych danych do wtasnych celéw, w szczegdlnosci do marketingu, profilowania ani trenowania
modeli Al, oraz nie wykorzystuje ich do zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

7. Przetwarzajgcy stosuje srodki odpowiednie do ryzyka zgodnie z art. 32 RODO, obejmujgce co najmniej
kontrole dostepu, indywidualne konta, silne uwierzytelnianie, aktualizacje i ochrone urzadzen,
szyfrowanie przenosnych nosnikéw oraz transmisji danych, kopie zapasowe adekwatne do potrzeb,
zamykane miejsce dokumentacji papierowej i bezpieczne niszczenie. Przekazujac pliki zawierajgce dane
szczegblnych kategorii stosuje szyfrowanie i odrebny kanat przekazania hasta. Nie uzywa publicznych
narzedzi Al do powierzonych danych.

8. Miejsca przetwarzania i systemy: [ADRESY MIEJSC PRZETWARZANIA, SYSTEMY, DOSTAWCY UStUG I
LOKALIZACJA DANYCH]. Dalsi przetwarzajacy na dzien podpisania: [NAZWY, ZAKRES | LOKALIZACJA ALBO
»BRAK”]. Zlecenie przetwarzania kolejnemu podmiotowi, w tym dostawcy platformy szkoleniowej,
systemu informatycznego lub chmury majgcemu dostep do danych, wymaga uprzedniej szczegotowej
zgody pisemnej Powierzajgcego i innych zgdd wymaganych w tancuchu powierzenia. Podmiot taki
otrzymuje co najmniej réwnowazne obowigzki umowne; Przetwarzajgcy odpowiada za ich wykonanie.

9. Co do zasady Przetwarzajacy nie przekazuje powierzonych danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Przekazanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym zapewnienie dostepu
do danych z takiego panstwa, wymaga uprzedniej instrukcji Powierzajgcego i spetnienia wymogow
rozdziatlu V RODO. Przetwarzajacy przedstawia lokalizacje danych i podstawy transferu przed
uruchomieniem narzedzia powodujgcego takie przekazanie. Sama zgoda na podwykonawce ustugi
edukacyjnej nie jest zgodg na podpowierzenie ani transfer danych.

10. Przetwarzajacy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania, pomaga Powierzajgcemu w realizacji praw 0sdb,
ktorych dane dotycza. Whniosek otrzymany bezposrednio od osoby przekazuje Powierzajgcemu bez
zbednej zwtoki, nie pdiniej niz w 2 dni robocze; bez upowazinienia nie rozstrzyga go w imieniu
administratora. Wspdtpracuje przy realizacji prawa dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,
usuniecia danych — jezeli znajduje zastosowanie — oraz innych praw w granicach obowigzujacych
przepisow.
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11. O naruszeniu ochrony danych lub uzasadnionym podejrzeniu takiego naruszenia Przetwarzajacy
informuje Powierzajgcego bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w 24 godziny od stwierdzenia, na adres e-
mail: iod@chojna.pl, a jezeli Powierzajgcy wskaze inny kanat zgtoszen — rowniez zgodnie z tg instrukcja.
Przekazuje dostepne informacje o zdarzeniu, kategoriach i przyblizonej liczbie oséb i rekordéw, mozliwych
skutkach, podjetych srodkach i osobie do kontaktu. Brak kompletu informacji nie wstrzymuje pierwszego
zgtoszenia; uzupetnienia przekazuje sie na biezgco.

12. Przetwarzajacy zabezpiecza dowody, ogranicza skutki zdarzenia i wspotpracuje przy obowigzkach
wynikajgcych z art. 32-36 RODO, w tym przy analizie ryzyka, ocenie skutkéw dla ochrony danych,
konsultacjach oraz ewentualnych zawiadomieniach. Nie zgtasza naruszenia w imieniu administratora
organowi nadzorczemu ani osobom, ktdérych dane dotyczg, bez upowazinienia, chyba ze odrebny
obowigzek wynika z prawa.

13. Przetwarzajacy udostepnia informacje potrzebne do wykazania zgodnosci z art. 28 RODO i umozliwia
uprawnione audyty, w tym inspekcje, Powierzajgcemu oraz upowaznionemu audytorowi. Audyt zwykty
zapowiada sie co najmniej 3 dni robocze wczesniej; przy naruszeniu lub pilnej kontroli ustawowej dziata
sie niezwtocznie. Kontrola ogranicza dostep do danych innych klientdw i chroni informacje niezwigzane z
Umowag, bez uniemozliwiania weryfikacji powierzonych danych.

14. Po zakonczeniu niezbednych czynnosci albo na polecenie Powierzajgcego Przetwarzajgcy w ciggu 14 dni
zwraca dane i dokumentacje oraz usuwa kopie, chyba ze prawo wymaga ich dalszego przechowywania.
Powierzajgcy wskazuje bezpieczny sposéb przekazania i potwierdza odbidr przed usunieciem jedynych
egzemplarzy. Kopie zapasowe, ktdrych odrebne usuniecie jest technicznie niemozliwe, zostajg wytgczone
z biezgcego uzycia i trwale usuniete lub nadpisane w cyklu nie diuzszym niz 90 dni; nie wolno ich
przywradci¢ do zwyktego przetwarzania. Wykonanie czynnosci potwierdza sie protokotem.

15. Dalsze przechowywanie danych wymagane prawem podlega ograniczeniu do niezbednego zakresu i
czasu; Przetwarzajacy wskazuje podstawe, kategorie danych i termin. Dokumentacje uczestnikow
wymagang do archiwizacji projektu przechowuje zasadniczo Zamawiajacy po jej odebraniu, zgodnie z
umowg o dofinansowanie, witasciwg instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach. Ewentualne zlecenie dalszego przechowywania danych przez Wykonawce
wymaga okreslenia w pisemnej instrukcji zakresu, czasu i podstawy, zgodnie z ujawnionymi warunkami
zamowienia. Nie stosuje sie jednoczesnie sprzecznego obowigzku zachowania i usuniecia tych samych
egzemplarzy.

16. Powierzajgcy ma prawo kontrolowa¢ wykonanie instrukcji oraz zgdac usuniecia stwierdzonych uchybien.
W razie istotnego naruszenia moze zawiesi¢ przekazywanie danych i zazgdaé przerwania
kwestionowanego przetwarzania. Strony zapewniajg ciggtos¢ ochrony uczestnikéw; skutki dla
harmonogramu i Umowy gtéwnej ocenia sie odpowiednio do odpowiedzialnosci za przyczyne zawieszenia.

17. Obowigzki wynikajace z niniejszego zatacznika sg objete wynagrodzeniem za ustuge. W zakresie
przetwarzania powierzonych danych zatacznik ma pierwszenstwo przed ogdélnymi zapisami Umowy
gtéwnej. Nie zmienia ustawowej odpowiedzialnosci administratoréw ani Przetwarzajgcego. Po
zakonczeniu obowigzujg nadal poufnos¢, bezpieczny zwrot i usuniecie danych oraz wspotpraca przy
wyjasnianiu zdarzen dotyczacych okresu powierzenia.

POWIERZAJACY PRZETWARZAJACY
[PODPIS] [PODPIS]
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